
  تاسيسات  خدمات قابل ارائه مديريت ساختمان و 

  واگذاري انشعاب برق : عنوام خدمت

  غرفه داران  –مجريان  : نوع مخاطب                                       حامد خوش الحان :نام مديريت

  سلامت نظام اداري ومقابله با فسادقانون ارتقائ  3فرم طراحي مراحل خدمت جهت تكريم ارباب رجوع به استناد بند الف ماده 

  شرح فعاليت  مراحل 
زمانبندي مورد نياز 

  جهت انجام فعاليت
  ل مربوطهمسئونام واحد و 

  محل استقرار 

و شماره  

  تماس

  مدارك مورد نياز

1  
درخواست كتبي مجري جهت تحويل 

  سالن  به مديريت ساختمان و تاسيسات

روز قبل ازشروع  10

  نمايشگاه توسط مجري

  –اداره تاسيات برق و مكانيك 

  سيد محمد محمدي

21914193  

21912722  

فرم تحويل با دردست داشتن 

   و تحول سالن ها

Bm-fr-311-02 

2  
ه هاي سالن ها و محوطه شنق ارائه

  توسط مجرينمايشگاه 

روز قبل ازشروع  10

  نمايشگاه توسط مجري

اداره تاسيسات برق و مكانيك 

  رضا صابر شيخ–
21912722  

و نقشه ها توسط مجري تهيه 

  مي گرددارائه 

3  
نمايشگاه از  برقصلاحيت مسئول  ارائه

  طرف مجري 

يك هفته قبل از شروع 

  نمايشگاه

اداره تاسيسات برق و مكانيك 

  رضا صابر شيخ –

21912722  

21912668  

 تخصص لازم فني ومهندسي

  مسئول معرفي شده

4  
از  بررسي مجوز انشعاب برق غرفه داران

  نمايشگاه

يك هفته قبل از شروع 

  نمايشگاه

اداره تاسيسات برق و 

و علي  رضا صابر شيخ/مكانيك

  توكلي

21912722  

21912668  

  فرم در خواست انشعاب برق

Bm-fr-191-01  

5  
تامين مصالح مورد نياز قبل از تماس، با 

  راهبر برق فشار ضعيف

چهار روز قبل از 

  نمايشگاه

اداره تاسيسات برق و 

راهبر برق فشار /مكانيك

  )پيمانكار( ضعيف

2792-2793  
  فرم در خواست انشعاب برق

Bm-fr-91-01  

6  

مطالعه كل جدول هزينه و خسارت و در 

صورت ابهام سئوال از اداره تاسيسات برق 

  و مكانيك

"  
/ اداره تاسيسات برق و مكانيك

  محمدي/  علي توكلي

21912722  

21912668  

  خساراتفرم جدول  هزينه و 

Bm-fr-70-01 

7  
قبل از پوشش  غرفه اخذ انشعاب برق اصلي

  كف سالن
"  

/ اداره تاسيسات برق و مكانيك

  محمدي/  علي توكلي

21912722  

21912668  
  

8  
تكميل  فرم جهت تعيين هزينه و ارسال 

  براي مديريت محترم مالي
"  

مكانيك /اداره تاسيسات برق 

  رضا صابر شيخ
21912722  

  تكميل فرم - تعرفهبر اساس 

Bm-fa-516-01 

9  

برچيدن كليه لوازم و تجهيزات و نظافت 

فضا با همكاري و نظارت راهبر برق فشار 

  ضعيف 

"  

اداره تاسيسات برق و    

راهبر برق فشار / مكانيك 

  ضعيف

21912792 

21912793  
  

  تعيين خسارت هاي وارده به سالنها  10
دو روز بعد از اختتاميه 

  نمايشگاه

اداره تاسيسات برق و    

  21912722  محمدي / مكانيك 

در صورت مشاهده خسارات، 

براساس فرم تعيين شده در 

  پيوست قرارداد با مجري

 

 

 

 


